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	Утвержден

Приказом Администрации Президента и Правительства Республики Бурятия

от «23» сентября 2009 года № 102 §2
зарегистрирован в реестре нормативно правовых актов органов исполнительной власти Республики Бурятия 26.10.2009. №032009152



Административный регламент
по исполнению государственной функции 

«Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия  по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации 

о государственных  наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности  Президента Российской Федерации и награждениях государственными наградами 
Республики Бурятия»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Президента и Правительства Республики Бурятия по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждениях государственными наградами Республики Бурятия» (далее –  Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) в ходе исполнения государственной функции. 
1.2. Исполнение государственной функции осуществляется Администрацией Президента и Правительства, Комитетом государственной службы, кадровой политики и административной реформы.

1.3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:
- Указом Президента Российской Федерации от 13 мая 2000 года.         № 849 «О полномочном представителе Президента Российской Федерации в федеральном округе (с изменениями и дополнениями от 21 июня 2000 г.,        9 сентября 2000 г., 30 января 2001 г., 6 апреля 2004 г., 5 октября 2004 г.), (Собрание законодательства Российской Федерации), 15.05.2000, ст.2112, «Российская газета, № 92-93, 16.05.2000.
- Указом Президента Российской Федерации от 2 марта 1994 года        № 442 «О государственных наградах Российской Федерации» (в редакции Указов Президента Российской Федерации от 01.06.1995 № 554, 06.01.1999 № 19, 27.06.2000 № 1192, 17.04.2003 № 444, 19.11.2003 № 1365, 25.11.2003 № 1389, 05.10.2004 № 1272, 28.06.2005 № 736, 12.08.2008 № 1205, 02.12.2008 № 1712 с изменениями, внесенными Указами Президента Российской Федерации от 09.05.1994 № 930  (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации) 07.03.1994, № 10. ст.775, «Российская газета», № 46, 10.03.1994;
- Указом Президента Российской Федерации от 30 декабря 1995 года   № 1341 «Об установлении почетных званий Российской Федерации», утверждении положений о почетных званиях и описания нагрудного знака и почетным званиям Российской Федерации (с изменениями и дополнениями от 25 января 1996 г., 28 мая 1997 г., 30 марта 1998 г., 21 ноября 1999 г.,            2 марта 2000 г., 9 апреля 2001 г.), (Собрание законодательства Российской Федерации), 08.01.1996, № 2, ст.64, «Российская газета», № 29, 13.02.1996.
- Указом Президента Российской Федерации от 25 ноября 1994 года № 2119  «Об утверждении форм наградного листа для представления к награждению государственными наградами Российской Федерации» (с изменениями от 30 декабря 1995 г.), (Собрание законодательства Российской Федерации), 1994, № 31, ст.3259).
- Указом Президента Российской Федерации от 10 марта 2004 года      № 335 «Об учреждении медали «За труды по сельскому хозяйству», (Собрание законодательства Российской Федерации), 15.03.2004, № 11, ст.946, «Российская газета» № 51, 13.03.2004);
- Указом Президента Российской Федерации от 9 июля 2007 года        № 852 «Об учреждении медали «За развитие железных дорог», (Собрание законодательства Российской Федерации), 16.07.2007, № 29, ст.3676, «Российская газета» № 148, 12.07.2007);
- Указом Президента Российской Федерации от 13 мая 2008 года          № 775 «Об учреждении ордена «Родительская слава» (в ред.указа Президента Российской Федерации от 29.04.2009 № 475, (Собрание законодательства Российской Федерации), 02.06.2008, № 22, ст.2533, «Российская газета»       № 119, 04.06.2008, «Российская газета» № 125, 11.06.2008), .

- Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2008 года    № 1205 «О внесении изменений в некоторые указы Президента Российской Федерации о государственных наградах Российской Федерации», «Российская газета» № 173, 15.08.2008, (Собрание законодательства Российской Федерации), 18.08.2008, № 33, ст.3823);
- Указом Президента Российской Федерации от 04 марта 2009 года     № 238 «О юбилейной медали «65 лет Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.», (Собрание законодательства Российской Федерации), 09.03.2009, № 10, ст.1199);
- Указом Президента Российской Федерации от 11 апреля 2008 года     № 487 «О Почетной грамоте Президента Российской Федерации и об объявлении благодарности Президента Российской Федерации» (вместе с Положением о Почетной грамоте Президента Российской Федерации и об объявлении благодарности Президента Российской Федерации), (Собрание законодательства Российской Федерации), 21.04.2008, № 16, ст.1673, «Российская газета» № 88, 23.04.2008);
- распоряжением Президента Российской Федерации от 22 февраля 1996 г. № 83-рп «Об утверждении Инструкции о порядке выдачи награжденным дубликатов орденов, медалей, знаков отличия, нагрудных знаков к почетным званиям Российской Федерации и документов к государственным наградам Российской Федерации взамен утраченных», (Собрание законодательства Российской Федерации), 04.03.1996, № 10, ст.983);
- распоряжением Президента Российской Федерации от 3 апреля 1997 г. № 96-рп «Об утверждении Инструкции о порядке вручения орденов, медалей, знаков отличия, нагрудных знаков к почетным званиям Российской Федерации», (Собрание законодательства Российской Федерации), 07.04.1997, № 14, ст.1617.
- распоряжением Президента Российской Федерации от 14 октября 1997 г. № 417-рп «Об утверждении Инструкции  о порядке учета и хранения орденов, медалей, знаков отличия, нагрудных знаков к почетным званиям Российской Федерации и бланков документов к ним», (Собрание законодательства Российской Федерации), 04.03.1996, № 10, ст.883.
- распоряжением Президента Российской Федерации от 8 апреля 2009 г. № 212-рп «Об утверждении Инструкции о вручении юбилейной медали «65 лет Победы в Великой Отечественной войне 1941-1045 гг.», (Собрание законодательства Российской Федерации), 13.04.2009, № 15, ст.1831.

- Законом Республики Бурятия от 13 июля 2009 года № 910-IV               «О государственных наградах Республики Бурятия» (газета «Бурятия от 14 июля 2009 года № 123);
-Указом Президента Республики Бурятия 09.10.2007, № 589 «Об утверждении Положения и структуры Администрации Президента и Правительства Республики Бурятия», «Бурятия», № 192, 13.10.2007, Официальный вестник № 79. 

- Письмом Управления Президента Российской Федерации по государственным наградам от 6 ноября 2001 г. № А23-6783.

- Письмом Управления Президента Российской Федерации по государственным наградам от 28 марта 2002 г. № А23-2122.

- Письмом Комиссии по государственным наградам при Президенте Российской Федерации от 12 мая 2003 года № А23-2970;
- Письмом Комиссии по государственным наградам при Президенте Российской Федерации от 31 июля 2006 года № А62-7395;


- Письмом полномочного представителя Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе от 06 ноября 2001 года             № А-23-6783;
- Методическими рекомендациями по оформлению и представлению наградных документов для согласования с полномочным представителем Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе, разработанные отделом кадровой политики и государственных наград аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации.
1.4. Результатом исполнения государственной функции в части реализации законодательства о государственных наградах Российской Федерации являются:

- поступление Указа Президента Российской Федерации о награждении государственными наградами Российской Федерации из Администрации Президента Российской Федерации в Администрацию Президента и Правительства Республики Бурятия; 

- направление в государственное унитарное предприятие «Издательский Дом «Буряад Унэн» выписки из указа Президента Российской Федерации о награждении государственной наградой Российской Федерации для опубликования в газете «Бурятия» и «Буряад Унэн»;

- направление заявителю уведомления об отказе в награждении государственной наградой Российской Федерации с объяснением причин. 
1.5. Результатом исполнения государственной функции в части реализации законодательства о государственных наградах Республики Бурятия:

- подписание Указа Президента Республики Бурятия о награждении государственной наградой Республики Бурятия; 

- направление заявителю уведомления об отказе в награждении государственной наградой Республики Бурятия с объяснением причин.

- направление в государственное унитарное предприятие «Издательский Дом «Буряад Унэн» копии указа Президента Республики Бурятия» о награждении государственной наградой Республики Бурятия для опубликования в газете «Бурятия» и «Буряад Унэн»;

1.6. При осуществлении государственной функции осуществляется взаимодействие с: 
- Управлением Президента Российской Федерации по кадровым вопросам и государственным наградам;

-  аппаратом полномочного представителя Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе;
- наградными службами соответствующих министерств Российской Федерации;

- территориальными  органами федеральных  органов государственной власти;

- иными органами государственной власти Республики Бурятия, государственными органами Республики Бурятия;

- органами местного самоуправления муниципальных районов; 

- общественными объединениями, в т.ч.  политическими партиями;
- хозяйствующими субъектами.
1.7. Государственная функция является бесплатной.
1.8. В качестве заявителя могут выступать органы государственной власти и местного самоуправления, коллективы организаций независимо от форм собственности, общественные объединения, политические партии. 
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении государственной функции:

2.1.1.Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется в отделе кадров и государственных наград Комитета государственной службы, кадровой политики и административной реформы (далее – Комитет) Администрации Президента и Правительства Республики Бурятия.
2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресе, адресе электронной почты:  

Местонахождение: г. Улан-Удэ, ул. Ленина, д.54
Администрация Президента и Правительства Республики Бурятия: 
Комитет государственной службы, кадровой политики и административной реформы. 

Почтовый адрес: 670000 г. Улан-Удэ, ул. Ленина, д.54
Администрация Президента и Правительства Республики Бурятия: 
Комитет государственной службы, кадровой политики и административной реформы (далее Комитет)

Адрес сайта: http://gov.buryatia. ru 
Телефоны и электронный адрес: 


отдел кадров и государственных наград (83012) 21-44-35, 21-34-09
E-mail: nagrada@ adm.govrb.ru 

2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы:

Понедельник – четверг 
8.30 – 17.30 час. 
пятница



8.30-16.30
перерыв: 



12.00 – 12.48 час.

Суббота, воскресенье: 

выходной.
2.1.4. Перечень необходимых для исполнения государственной функции документов, требуемых от заявителей, предусмотрен в Приложении № 3 к настоящему регламенту. 
2.2. Требования к местам исполнения государственной функции

2.2.1. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
2.2.2. Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.3. Общий срок исполнения государственной функции
Общий срок для рассмотрения наградных материалов не должен превышать 30 дней с момента регистрации в Канцелярии.
2.4. Перечень оснований для пристановления в исполнении государственной функции
Основанием для приостановления в рассмотрении наградных материалов на заседании Комиссии по государственным наградам при Президенте Республики Бурятия являются:

- несоответствие формы наградного листа законодательству в сфере государственных наград; 
- отсутствие справок согласно Перечню документов для представления к государственным наградам Российской Федерации (Приложение №3);
- отсутствие справок, перечень которых утвержден Законом Республики Бурятия, утвержденных Законом Республики Бурятия от 13 июля 2009 года № 910-IV (п.6 ст.16 к Закону).
2.5. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции
Основанием для отказа в рассмотрении наградных материалов на заседании Комиссии по государственным наградам при Президенте Республики Бурятия являются:

- наградные материалы, представленные с нарушениями требований Закона Республики Бурятия «О государственных наградах Республики Бурятия» от 13 июля 2009 года № 910-IV; 

- сведения о привлечении к уголовной ответственности и судимости;

- сведения о неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней и налоговых санкций, подлежащих уплате в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации;
- сведения об имеющейся задолженности по результату проверки базы данных Бурятской таможни;

- сведения о нарушениях в сфере обращения ценных бумаг;

сведения об имеющейся задолженности по кредитным и долговым обязательствам;

- штрафные санкции Управления по технологическому и экологическому надзору Росхтехнадзора по Республике Бурятия»
- экологические правонарушения Управления Росприроднадзора по Республике Бурятия;
- штрафные санкции со стороны государственного пожарного надзора по Республике Бурятия;

- штрафные санкции за нарушение трудового законодательства Государственной инспекции труда в Республике Бурятия;

- нарушения санитарного законодательства Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Бурятия.

III. Административные процедуры

3.1. Рассмотрение представлений о награждении государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамотой Президента Российской Федерации, об объявлении благодарности Президента Российской Федерации.
3.1.1. Должностными лицами, ответственными за выполнение данного действия являются главный специалист, ведущий специалист отдела кадров и государственных наград Комитета.
Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является ходатайство заявителя.

3.1.2. В административную процедуру входят:

- прием и регистрация документов в Канцелярии Администрации Президента и Правительства Республики Бурятия (далее – Канцелярия) наградных материалов, поступивших от заявителя – в день поступления; 
- проверка представленных наградных материалов на комплектность и правильность заполнения. Срок исполнения – 3 рабочих дня с даты поступления наградных материалов;
- подготовка и направление письма за подписью председателя Комитета государственной службы, кадровой политики и административной реформы (далее – Комитет) в адрес заявителя, направившего наградные материалы, об устранении недостатков. Срок исполнения – 3 рабочих дня с даты поступления наградных материалов; 

- в случае наличия основания для отказа - подготовка и направление уведомления об отказе заявителю за подписью Руководителя Администрации Президента и Правительства Республики Бурятия). Срок исполнения – 3 рабочих дня с даты поступления наградных материалов;
- подготовка наградных материалов для рассмотрения на заседании Комиссии по государственным наградам при Президенте Республики Бурятия (далее – Комиссия). Срок исполнения – в течение месяца;
- подготовка протокола заседания Комиссии - в день заседания Комиссии;
- представление на подпись Президенту Республики Бурятия наградных листов на лиц, рассмотренных на Комиссии, в отношении которых принято решение о представлении к государственным наградам Российской Федерации. Срок исполнения – 3 рабочих дня со дня заседания Комиссии;
- подготовка с последующей отправкой наградных материалов полномочному представителю Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе для согласования. Срок исполнения – 3 рабочих дня со дня подписания Президентом Республики Бурятия; 
- подготовка с последующей отправкой наградных материалов после согласования полномочным представителем Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе на имя Президента Российской Федерации или руководителя соответствующего федерального органа государственной власти. Срок исполнения – 7 рабочих дней со дня получения из Канцелярии Администрации Президента и Правительства Республики Бурятия (далее – Канцелярия). 
3.2. Рассмотрение представлений о награждении государственными наградами Республики Бурятия

3.2.1. Должностными лицами, ответственными за выполнение данного действия являются главный специалист, ведущий специалист отдела кадров и государственных наград Комитета.

3.2.2. Юридическим основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление ходатайства заявителя. 
3.2.3. Административная процедура включает в себя:

- прием и регистрация наградных материалов в Канцелярии; 
· подготовка наградных материалов для рассмотрения на заседании Комиссии. Срок исполнения – в течение месяца.
- подготовка протокола заседания Комиссии - в день заседания Комиссии;

· передача списка кандидатур, в отношении которых принято на Комиссии решение о награждении государственными наградами Республики Бурятия в компьютерное бюро Канцелярии для печати вкладышей к удостоверениям к почетным званиями и Почетной грамоты Республики Бурятия. Срок исполнения – в течение 2 рабочих дней после заседания Комиссии;
- подготовка проектов Указов Президента Республики Бурятия о  награждении государственными наградами Республики Бурятия (далее -проектов Указов). Срок исполнения - в  течение двух рабочих дней после заседания Комиссии;

- согласование проектов Указов с соответствующими подразделениями Администрации Президента и Правительства Республики Бурятия (порядок согласования определен Положением о порядке подготовки и внесения на рассмотрение проектов правовых актов Президента Республики Бурятия, утвержденным распоряжением Президента Республики Бурятия от 24.12.2008 г. № 123-РП). Срок исполнения – в течение  3 рабочих дней;

 - подготовка удостоверений к почетным званиям (вырезание, приклеивание напечатанных вкладышей в удостоверения) и Почетных грамот - в течение 2 дней.
·  передача наградных документов (Указы, удостоверения к почетным званиям, Почетные грамоты) на подпись Президенту Республики Бурятия Срок исполнения – 2 рабочих дней;

· передача подписанных Президентом Республики Бурятия указов в отдел по организации выпуска правовых актов Канцелярии, где присваиваются номер и дата присвоения. Срок исполнения - в течение рабочего дня после подписания;

· регистрация удостоверений к почетным званиям, Почетных грамот Республики Бурятия для выдачи заявителю. Срок исполнения – в течение 2 рабочих дней после присвоения номера и даты подписания Указа Президента Республики Бурятия;
- выдача оформленных удостоверений, нагрудных знаков к почетным званиям и Почетных грамот Республики Бурятия заявителю. Срок исполнения – в течение 7 рабочих дней;
3.3. Организация вручения государственных наград Российской Федерации, Почетной грамоты Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации 
3.3.1. Основанием для осуществления вручения государственных наград Российской Федерации  является поступление в Администрацию Президента и Правительства Республики Бурятия указов Президента Российской Федерации о награждении государственными наградами Российской Федерации.
3.3.2. Вручение государственных наград Российской Федерации, Почетной грамоты Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации осуществляет от имени Президента Российской Федерации Президент Республики Бурятия. 

Административная процедура включает: 
- согласование начальника отдела кадров и государственных наград Комитета с руководителем группы советников Президента Республики Бурятия даты вручения лицам, удостоенным государственных наград Российской Федерации Президентом Республики Бурятия от имени Президента Российской Федерации (5 рабочих дней);
- приглашение награжденных на церемонию вручения государственными наградами Российской Федерации;

- подготовку протоколов вручения государственных наград (орден, медаль, нагрудный знак к почетному званию и удостоверений к ним) Российской Федерации, Почетной грамоты Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации (1 рабочий день);
- подготовку протоколов передачи государственной награды (орден, медаль, нагрудный знак к почетному званию и удостоверения к ней) Российской Федерации семье посмертно награжденного (умершего награжденного) (1 рабочий день);
- подготовку расписок награжденных в получении государственной награды Российской Федерации и удостоверения к ней (1 рабочий день).

Указанные административные действия исполняются главным специалистом Комитета, контроль осуществляет начальник отдела кадров и государственных наград.
3.4. Учет и хранение государственных наград Российской Федерации и государственных наград Республики Бурятия и бланков документов к ним 
Порядок учета и хранения государственных наград и бланков документов к ним определен Инструкцией о порядке учета и хранения орденов, медалей, знаков отличия, нагрудных знаков к почетным званиям Российской Федерации  и бланков документов к ним, утвержденной распоряжением Президента Российской Федерации от 14 октября 1997 года № 417-рп.
Контроль за совершением действий и принятием решений осуществляет председатель Комитета.
Административная процедура включает:

- хранение нагрудных знаков к почетным званиям и удостоверений к ним, Почетных грамот Республики Бурятия в сейфах в специально отведенном помещении (постоянно);
- ввод сведений о награждении государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамоты Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации, государственными наградами Республики Бурятия в электронную базу данных «Награды» (постоянно).

IV. Порядок и формы контроля за выполнением государственной функции:

4.1. Текущий контроль за исполнением государственной функции осуществляется председателем Комитета, Руководителем Администрации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции Администрации  осуществляют Президент Республики Бурятия, Правительство Республики Бурятия.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Администрации Президента и Правительства Республики Бурятия и внеплановыми.

4.4. Внеплановая проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляется в связи с наличием жалоб на некачественное и несвоевременное исполнение государственной функции. Проверка осуществляется на основании актов Президента Республики Бурятия, Правительства Республики Бурятия уполномоченным ими органом (подразделением). 

4.5. Для проведения проверки и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, состав которой утверждается органом, принявшим решение о проведении проверки. Результаты деятельности  комиссии оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению с указанием конкретных сроков.

4.6. Персональная ответственность закрепляется в должностных регламентах.

4.7. Контроль за исполнением государственной функции со стороны граждан, общественных объединений осуществляется путем получения гражданами и общественными объединениями информации на любой стадии исполнения государственной функции в порядке, предусмотренном разделом II настоящего Административного регламента.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им решения 

при исполнении государственной функции 

Действия (бездействие), а также решения должностных лиц и начальника отдела кадров и государственных наград Комитета, принятые в рамках исполнения государственной функции, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать действия (бездействие) должностных лиц начальнику Отдела. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее – письменное обращение).

Должностные лица проводят личный прием заявителей.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность.

При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения. При необходимости направления запросов и получения дополнительной информации начальник Отдела вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Регламента, могут быть обжалованы:

- в Администрации Президента и Правительства Республики Бурятия; 

- в суде.
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Перечень  документов

для представления к награждению 
государственными наградами  Российской Федерации:

а)  письмо на имя Президента Республики Бурятия; 

б) наградной лист, оформленный в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 25 ноября 1994г. № 2119 (в редакции Указа Президента Российской Федерации от 7 ноября 2000г. № 1848), в двух экземплярах;
в) справка  о своевременности выплаты заработной платы работникам организации за подписью руководителя  и главного бухгалтера организации;

г) справка налоговой инспекции об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам, о состоянии с текущими платежами.

К представлениям о награждении государственными наградами Российской Федерации руководителей, их заместителей, главных инженеров,  главных экономистов и главных бухгалтеров  прилагаются  дополнительно следующие документы:

а) о динамике финансово-экономических показателей за последние три года и соответствующий период текущего года; 

 
б) справка Бурятской таможни  о результате проведенной проверки по базе данных таможенных органов;

в) заключение Федеральной службы по финансовым рынкам о состоянии деятельности в сфере обращения ценных бумаг (для хозяйствующих субъектов - участников финансовых рынков);

г) информация о конкретном вкладе  в социально-экономическое развитие региона за подписью заместителя Председателя Правительства Республики Бурятия, курирующего сферу деятельности, в которой работает кандидат на награждение;
д) справка банка об отсутствии задолженности по кредитным и долговым обязательствам;
е) справки органов технического регулирования об отсутствии штрафных санкций к организации и  к руководителю (заместителю руководителя)  в течение последних трех лет и  истекших  месяцев текущего года:

-управления по технологическому и экологическому надзору Ростехнадзора по Республике Бурятия;

-Управления Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Республике Бурятия;

- Государственной инспекции  труда в Республике Бурятия;
- территориального управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Бурятия;
ж) структура  уставного  капитала хозяйствующего субъекта;
К представлениям о награждении государственными наградами Российской Федерации руководителей Республики Бурятия, их заместителей, глав муниципальных образований, администраций муниципальных образований, и их заместителей прикладывается информация по следующим вопросам:

- социально-экономическое развитие Республики Бурятия, муниципального образования;
- уровень жизни населения (соотношение средних доходов жителей и стоимости потребительской корзины, доля жителей, имеющих доходы ниже прожиточного минимума);
· координация и поддержка промышленного и сельскохозяйственного     производства, строительство жилых зданий и объектов культурно-социального значения;

· строительство и содержание автомобильных дорог;

· состояние жилищно-коммунального хозяйства;

· организация транспортного обслуживания населения;

· своевременность выплат работникам бюджетной сферы (учителям,
врачам);

· демографическая ситуация (данные о рождаемости, смертности,
миграции, о росте или уменьшении численности  населения);

· вопросы владения, пользования и распоряжения находящимися в
ведении Республики Бурятия, муниципального образования землей, имуществом, ресурсами;

· бюджетная обеспеченность, эффективность расходов бюджетных
средств;

· развитость   социальной   сферы   (учреждений   здравоохранения,
образования, поддержка и обслуживание ветеранов и инвалидов);

· природопользование, охрана окружающей среды и обеспечение
экологической безопасности;

· работа по реализации  национальных  проектов  на территории
Республики Бурятия, муниципального образования;

· стабильность общественно-политической ситуации в регионе,
межконфессиональное и межнациональное согласие;

· организация взаимодействия с политическими партиями и общественными организациями, работающими в регионе;

· степень поддержки планов и программ, предлагаемых руководителем Республики Бурятия, муниципального образования населением, в том числе интеллигенцией, бизнес-сообществом;

· авторитет в регионе, рейтинг популярности среди населения;

· взаимодействие между органами местного самоуправления, региональными и федеральными органами государственной власти,   включая информацию  о конфликтных ситуациях и способах их урегулирования.

Сведения по перечисленным вопросам должны представляться в динамике за трехлетний период (с разбивкой по каждому году) и истекшие месяцы текущего года, предшествующие дате внесения ходатайства.
 При представлении к присвоению почетного звания «Заслуженный деятель науки Российской Федерации» прилагаются дополнительно  следующие документы: 

а) справка о научно-педагогической деятельности;

б) список  печатных трудов, в котором особо должны быть выделены монографии, учебники и учебные пособия;

в) отзывы учреждений и организаций;

г) копии диплома доктора наук и аттестата профессора.
 При представлении к присвоению почетных званий «Заслуженный изобретатель Российской Федерации», «Заслуженный рационализатор Российской Федерации» прилагаются дополнительно следующие документы:

а) основные сведения об использованных изобретениях (рационализаторских предложениях);

б) решение регионального и республиканского советов Всероссийского общества изобретателей и рационализаторов.
При представлении к награждению государственными наградами Российской Федерации творческих работников  прилагаются дополнительно:
а) для артистов:

 -  репертуар за последние пять лет с разбивкой по годам;

 - справка  о  творческом  составе  коллектива  с  указанием, сколько

человек имеют почетных званий и какие, в каком году было последнее  награждение;

б) для  художников:

     -  список работ, участие в выставках;

     - альбомы с произведениями для представляемых к почетному званию «Народный художник Российской Федерации»;

              в) мнение  соответствующего   регионального  творческого  союза России.

	
	Приложение № 4
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	Президенту

Республики Бурятия

И.О. Фамилия


О  представлении  к  награждению
(наименование  государственной награды,

фамилия, инициалы кандидата на награждение)
Уважаемый   Имя, Отчество!

(Название организации, направившей наградные материалы) ходатайствует о представлении к награждению (наименование государственной награды, фамилия, имя, отчество, должность представляемого к награждению, обоснование представления).

Приложение: наградной лист -  2 экз.;

                       справки, показатели на ___ л.;

Должность руководителя                                                            И.О. Фамилия
инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 5
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Форма № 1

УТВЕРЖДЕНА

Указом  Президента Российской  Федерации от 25 ноября 1994 г. № 119 (В редакции Указа Президента Российской  Федерации  
от 07 ноября 2000 г. № 1848)

НАГРАДНОЙ  ЛИСТ

____________________________________________________________

республика, край, область, город федерального 

____________________________________________________________

значения, автономная область, автономный округ,

____________________________________________________________

(наименование государственной награды)

_____________________________________________________________
1. Фамилия _________________________________________________________________________________
 имя, отчество_____________________________________________________________
2. Должность, место работы  _____________________________________________________ 

(точное наименование организации)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Пол ________  4. Дата рождения__________________________________________________________
                                                                                                                         (число, месяц, год)

5. Место рождения ____________________________________________________________
(республика, край, область, округ, город, район, поселок

_________________________________________________________________________________________________________________                                                                    село, деревня)

6. Образование ______________________________________________________________

                                                                           (специальность по образованию, наименование учебного

_________________________________________________________________________________________________________________
заведения, год окончания)
7. Ученая степень, ученое звание ___________________________________________________

________________________________________________________________________

8. Какими государственными наградами награжден(а) и даты награждения

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Домашний адрес____________________________________________________________________________________
10. Общий стаж работы ______________Стаж работы в отрасли___________________________

      Стаж работы в данном коллективе  _______________________________________________


11. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних учебных заведениях, военную службу)

	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Местонахождение организации

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения в пп.  1 - 11 соответствуют данным трудовой книжки

_____________________________________________________________
(должность, подпись, фамилия, инициалы)

М.П.

12. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению

Кандидатура ______________________________________________рекомендована собранием коллектива или его советом, органом местного самоуправления сельского поселения

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование предприятия организации, органа местного самоуправления сельского поселения,

____________________________________________________________________________________________________________________
дата обсуждения, №  протокола)

	Руководитель организации, органа местного самоуправления сельского поселения
	Председатель собрания коллектива

или его совета


____________________________________________________________________________________________       ____________________________________

                                                    (подпись)                                                                                         (подпись)                                                                

___________________________________________________            ________________________________________________________

                       (фамилия и инициалы)                                                                                       (фамилия и инициалы)

                 М.П.

«___»________________200__г.

_________________________________________________________________________________________________________________

(должность руководителя органа местного самоуправления района, города)

___________________________________________________            ________________________________________________________

                                                (подпись)                                                                                                            (фамилия и инициалы)
                М.П.

«___»________________200__г.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Глава республики, глава администрации края, области, города федерального значения, автономной области, автономного округа)

___________________________________________________            ________________________________________________________

                                              (подпись)                                                                                                              (фамилия и инициалы)
                М.П.

«___»________________200__г.

СОГЛАСОВАНО

________________________________________________________________________

 (полномочный представитель Президента Российской  Федерации в федеральном округе)

__________________________________________________              ________________________________________________________

                                              (подпись)                                                                                                              (фамилия и инициалы)
М.П.

«___»________________200__г.

Приложение 5
к Закону Республики Бурятия 

«О государственных наградах 

Республики Бурятия»
	

	(город, район)


	для представления к награждению государственной наградой 

Республики Бурятия

	

	

	

	(наименование награды)


НАГРАДНОЙ ЛИСТ

	1.
	Фамилия имя, отчество
	

	

	2.
	Должность, место работы
	     

	(точное наименование  предприятия, объединения, 



	учреждения, организации, министерства, ведомства)

	3.
	Пол
	полностью
	4.
	Дата рождения
	             00.00.0000

	(число, месяц, год)

	5
	Место рождения
	

	(республика, область, округ, город, район, поселок, село, деревня)



	6.
	Образование
	высшее профессиональное, спец-ть, вуз, дата оконч

	
	

	7.
	Ученая степень, ученое звание
	не имеет

	
	

	8
	Какими ведомственными и государственными наградами награжден(а) и даты награждений

	
	

	9.
	Домашний адрес
	индекс

	10.
	Общий стаж работы     
	
	Стаж работы в отрасли
	       

	
	Стаж работы в данном коллективе
	


11. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу)

	Месяц и год
	Должность с указанием предприятия, учреждения, организации, а также министерства (ведомства)
	Местонахождение предприятия, учреждения, организации

	поступ-ления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения по пунктам 1-11 соответствуют данным трудовой книжки

	М.П.




	должность, подпись, фамилия, инициалы


12. Характеристика с указанием конкретных заслуг, представляемого к награждению (последние 5 лет)

(стаж работы в отрасли не менее 10 лет)

В характеристике гражданина должны быть раскрыты характер и степень его заслуг перед государством особенно за последние 5 лет.  Характеристика должна соответствовать данным пункта 11 "Трудовая деятельность" наградного листа. Здесь же указываются отраслевые поощрения (грамоты, благодарности и т.д.) на основании документов о поощрении.

	Кандидатура
	        ФИО полностью
	рекомендована собранием


коллектива или его советом, органом местного самоуправления сельского поселения

	(наименование организации, органа местного самоуправления

00.00.0000 протокол №

	(дата обсуждения, номер протокола)

	Руководитель предприятия, объединения, учреждения, организации, органа местного самоуправления сельского поселения


	
	Председатель собрания

коллектива или его совета

                                

	
	
	(подпись)

                       

	(подпись)


	
	

	
	
	(инициалы, фамилия)

	(инициалы, фамилия)
	
	



МП


"___"___________200__ г.

Заключение районной (городской) администрации

	Ходатайство о награждении 
	
	подтверждает

	

	
	
	

	подпись
	
	(инициалы, фамилия)



МП


"___"___________200__ г.

Заключение вышестоящих органов

	

	(рассмотрение на коллегии, дата, № протокола)

	
	

	(подпись)
	(инициалы, фамилия,)


МП


"____"____________200___ г.

СОГЛАСОВАНО

Заместитель Председателя Правительства Республики Бурятия

(курирующий отрасль)

	Подпись
	

	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


МП



"___"_____________200__ г.

	
	Приложение № 6
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Республики Бурятия»


Требования к оформлению наградного листа:

- наименование должности и места работы представляемого к награждению указываются полностью, без сокращений в соответствии с записью в трудовой книжке, далее указывается наименование федерального органа государственной власти в соответствии с отраслевой принадлежностью организации, в которой работает представляемый к награждению;

- при наличии государственных наград Российской Федерации, СССР указываются полностью названия государственных наград и даты награждения на основании документов о награждении;

- сведения, указанные в пунктах 1-11 наградного листа, должны соответствовать данным паспорта, трудовой книжки, документов об образовании, о присвоении ученых степеней, ученых званий и должны быть заверены печатью и подписью руководителя кадровой службы организации с указанием должности,  фамилии и инициалов руководителя. Руководитель кадровой службы несет персональную ответственность за достоверность указанных сведений;

- в пункте 12 наградного листа раскрываются  характер и степень заслуг гражданина перед государством (особенно за последние три – пять лет). Заслуги должны соответствовать требованиям статутов орденов, положений о медалях и почетных званиях. В производственной деятельности руководителей отражаются не только финансово - экономические показатели, но и социальные вопросы, состояние травматизма и экологии на предприятии.  Также в характеристике  указываются ведомственные награды, поощрения на уровне губернатора области, органа местного самоуправления района, города, предприятия, учреждения, организации на основании документов о поощрении;

- наградной лист подписывают руководитель организации, председатель собрания или совета трудового коллектива, руководитель органа местного самоуправления района, города, глава субъекта Федерации, полномочный представитель Президента Российской Федерации Сибирского федерального округа.

	
	Приложение № 7
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия

по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами  Республики Бурятия »


	
	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации

по государственным наградам 




(Название организации, в которой работает кандидат на награждение государственной наградой) сообщает, что заработная плата работникам выплачивается своевременно. Задолженности по выплате заработной платы по состоянию на (указать дату) нет. 

Должность руководителя

организации                                                                                   И. О.Фамилия
Главный бухгалтер                                                                       И.О.Фамилия
(печать организации)

инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 8
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия  по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Республики Бурятия»


	
	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации

по государственным наградам 




Налогоплательщик (название организации, в которой работает кандидат на награждение государственной наградой) по состоянию на (указать дату) не имеет неисполненную обязанность по уплате налогов, сборов, пеней и налоговых санкций, подлежащих уплате в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации.

Должность руководителя инспекции                                        И. О.Фамилия

(печать инспекции)

инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 9
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Основные  финансово-экономические показатели

организации

за последние три года и  истекшие месяцы текущего года

	Показатели
	       ед.

измерения
	            г.
	            г.
	         г.
	истекшие  месяцы текущего года

	Стоимость основных фондов
	
	
	
	
	

	Величина активов
	
	
	
	
	

	Численность работающих
	
	
	
	
	

	Объем реализации продукции, работ, услуг в физическом выражении
	
	
	
	
	

	Объем реализации продукции, работ, услуг в стоимостном  выражении
	
	
	
	
	

	Чистая прибыль
	
	
	
	
	

	Рентабельность производства
	
	
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата
	
	
	
	
	

	Суммы  уплаченных налогов с разбивкой  по бюджетам разных уровней:

федеральный

областной

местный 
	
	
	
	
	

	Наличие и размер просроченной задолженности:

· по платежам в бюджет,

· государственные внебюджетные фонды,

· по заработной плате,

Данные об отсрочках и рассрочках этих платежей 
	
	
	
	
	

	Дебиторская задолженность,
 том числе просроченная
	
	
	
	
	

	Кредиторская задолженность,
в том числе просроченная
	
	
	
	
	

	Сумма уплаченных штрафов и санкций за нарушения, выявленные органами технического (неналогового ) регулирования
	
	
	
	
	


Руководитель  организации                     Подпись                    И.О.Фамилия

Главный бухгалтер                                  Подпись                      И.О.Фамилия
М.П.
	
	Приложение № 10
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	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации

по государственным наградам 




Настоящим подтверждаем отсутствие задолженности по результату проверки базы данных Бурятской  таможни по состоянию на (указать дату) у (название организации, в которой работает кандидат на награждение государственной наградой). 

Должность руководителя

организации                                                                                    И.О. Фамилия
(печать    таможни)

инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 11
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Республики Бурятия»


	    
	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации 
по государственным наградам



Региональное отделение Федеральной службы по финансовым рынкам в Восточно-Сибирском регионе сообщает, что (должность, название организации, фамилия, имя, отчество кандидата на награждение государственной наградой) как должностное лицо и (название организации) за период (указываются предыдущие 3 года и истекшие месяцы текущего года) к административной ответственности за нарушения  в  сфере обращения ценных бумаг не привлекались. 

Должность руководителя

организации                                                                               И.О. Фамилия
(печать организации)

инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 12
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами  Республики Бурятия»



	
	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации

по государственным наградам 




(название отделения банка, в котором обслуживается организация) подтверждает, что по расчетному счету №  (название организации)  по состоянию на (указать дату) задолженности по кредитным и долговым обязательствам нет. 

Должность руководителя

отделения банка                                                                          И.О.Фамилия

(печать организации)

инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	                                                                                                  
	Приложение № 13
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами  Республики Бурятия »


	
	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации

по государственным наградам 




Управление по технологическому и экологическому надзору Ростехнадзора по Республике Бурятия не имеет претензий к деятельности (название организации) и лично к  (должность руководителя, заместителя руководителя, главного инженера, главного бухгалтера, главного экономиста, фамилия, имя, отчество кандидата на награждение государственной наградой), за период (указать последние три года) и истекшие месяцы текущего года штрафные санкции не применялись. 

Должность руководителя

организации                                                                                  И.О.Фамилия

(печать организации)

инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 14
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия  по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Республики Бурятия»


	          
	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации

по государственным наградам 




Управлением Росприроднадзора по  Республике Бурятия в (указать последние три года и истекшие месяцы текущего года) штрафные санкции за экологические правонарушения к (название организации и должность руководителя, заместителя руководителя, главного инженера, главного бухгалтера, главного экономиста, фамилия, имя, отчество кандидата на награждение государственной наградой)  не применялись. 

Должность руководителя

организации                                                                                И.О.Фамилия
(печать организации)

инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 15

к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Республики Бурятия»


	
	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации

по государственным наградам 




Настоящим подтверждаем, что с (указать последние три года и истекшие месяцы текущего  года) штрафные санкции к  (название организации) и лично к  (должность руководителя, заместителя руководителя, главного инженера, главного бухгалтера, главного экономиста, фамилия, имя, отчество кандидата на награждение государственной наградой) со стороны государственного пожарного надзора по Республике Бурятия не применялись. 

Должность руководителя

организации                                                                                 И.О. Фамилия
(печать организации)

инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 16
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Республики Бурятия »


	
	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации

по государственным наградам 




Государственная инспекция труда в  Республике Бурятия  сообщает, что  (название организации) и  (должность руководителя, заместителя руководителя, главного инженера, главного бухгалтера, главного экономиста, фамилия, имя, отчество кандидата на награждение государственной наградой) за период (указать последние три года) и истекшие месяцы текущего года штрафным санкциям за нарушения трудового законодательства не подвергались. 

Должность руководителя

организации                                                                               И.О. Фамилия
(печать организации)

инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 17
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Республики Бурятия»


	
	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации

по государственным наградам 




Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Бурятия информирует, что в течение (указать последние три года и истекшие месяцы текущего года) в (название организации) нарушений санитарного законодательства не выявлялось, меры административного воздействия не применялись. 

Должность руководителя

организации                                                                                 И.О. Фамилия
(печать организации)

инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 18
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения  государственными наградами Республики Бурятия»

	
	Комиссия при Президенте

 Российской Федерации

по государственным наградам 




Структура

уставного капитала хозяйствующего субъекта

по состоянию на (указать число, месяц, год)

	Место регистрации юридического лица
	

	Дата регистрации юридического лица
	

	Доля государства в уставном  капитале
	

	Категории акционеров:

физические лица

юридические лица: название, кем зарегистрировано, № и дата, юридический адрес, количество акций, доля в уставном капитале
	

	Является ли акционером представленный к награждению государственной наградой работник

Количество акций, принадлежащих работнику, представленному к награждению государственной наградой
	

	Наличие иностранного капитала
	

	Зависимость деятельности предприятия 

от иностранного влияния
	

	Востребованность  продукции:

- наличие государственного заказа 

- выполняемость государственного заказа

- пропорции выпуска государственно-значимой продукции к иной
	


Должность руководителя                                                            И.О. Фамилия                                                          

Главный бухгалтер                                                                       И.О. Фамилия

 М.П.

	
	Приложение № 19
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Президента Республики Бурятия »

	
	Начальнику

 Информационного центра Министерства внутренних дел

по Республике Бурятия

	
	                         И.О. Фамилия


Уважаемый   Имя, Отчество!

В соответствии с письмом Комиссии по государственным наградам при Президенте Российской Федерации от 31 июля 2006г. № А 62-7395 просим проверить по базе данных кандидатуру (фамилия, имя, отчество),  паспорт серия, номер,   кем и когда выдан) – число, месяц, год рождения, уроженца(ки) (название населенного пункта, района, области. республики),      проживающего(ей)    по    адресу: (область, район, населенный пункт, улица, дом, квартира) и  работающего(й) (должность и название организации). 

Руководитель (заместитель) Администрации

Президента и Правительства 

Республики Бурятия                                                                         И.О.Фамилия
инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 20
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Президента Республики Бурятия »

	
	Главному федеральному

 инспектору

  по Республике Бурятия

	
	              И.О. Фамилия


О согласовании представлений

о награждении государственными
наградами Российской Федерации

Уважаемый   Имя, Отчество!

В соответствии с письмом полномочного представителя Президента Российской Федерации от 12 сентября 2000г. № А-50-578 просим Вас согласовать представления о награждении  государственными наградами  Российской Федерации:

вид и наименование награды

фамилия, имя, отчество и должность кандидата: 

на награждение …

о присвоении почетных званий:

Приложение: наградные листы -  шт.;

                       справки, показатели на  л.
Руководитель (заместитель) Администрации

Президента и Правительства 

Республики Бурятия                                                                         И.О.Фамилия
инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 21
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности  Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Президента Республики Бурятия»

	
	Полномочному представителю

Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе

	
	                 И.О. Фамилия


О согласовании представлений

о награждении государственными
наградами Российской Федерации

Уважаемый   Имя, Отчество!

В соответствии с Положением о государственных наградах Российской Федерации просим Вас согласовать представления о награждении государственными наградами  Российской Федерации:

вид и наименование награды

фамилия, имя, отчество и должность кандидата на награждение

о  присвоении почетных званий:

наименование почетного звания

фамилия, имя, отчество и должность кандидата на награждение

наименование почетного звания

фамилия, имя, отчество и должность кандидата на награждение.

Приложение: наградные листы -  шт.;

                       справки, показатели на     л.
Президент Республики Бурятия 

Правительства Республики                                                    И.О. Фамилия
инициалы, фамилия исполнителя, тел.

	
	Приложение № 22
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Республики Бурятия»

	
	Президенту

Российской Федерации 

	
	  И.О.Фамилия


О  представлении  к  награждению
(наименование  государственной награды,

фамилия, инициалы кандидата на награждение)
Уважаемый   имя, отчество!

Прошу Вас рассмотреть вопрос о награждении (наименование государственной награды Российской Федерации, фамилия, имя, отчество, должность представляемого к награждению, обоснование представления).

Приложение: наградной лист -  1 экз.;

                       справки, показатели на   л.;

                       контрольная карточка – 1 шт.
         Президент
Республики  Бурятия                                                           И.О. Фамилия
инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 23
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия  по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения   государственными наградами Республики Бурятия »

	
	Министру

(название министерства)

Российской Федерации 

	
	               И.О. Фамилия


О  представлении  к  награждению
(наименование  государственной награды,

фамилия, инициалы кандидата на награждение)
Уважаемый Имя, Отчество!

Прошу Вас рассмотреть вопрос о представлении к  награждению (наименование государственной награды Российской Федерации, фамилия, имя, отчество, должность представляемого к награждению, обоснование представления).

Приложение: наградной лист -  2 экз.;

                       справки, показатели на    л.

         Президент 
Республики Бурятия                                                                  И.О. Фамилия
инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 24
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами
Республики Бурятия»


Перечень документов

 для  представления к награждению Почетной грамотой Президента Российской Федерации и объявлении благодарности Президента

Российской Федерации:

- ходатайство  перед высшим должностным лицом Республики  Бурятия органа исполнительной власти республики, органов местного самоуправления муниципальных образований, предприятия, организации, учреждения любой формы собственности;

- характеристика  с указанием производственных, научных и иных достижениях лица или коллектива, а также другие необходимые информационные и справочные материалы;

- личный листок по учету кадров.

	
	Приложение № 25
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами
Республики Бурятия»


Перечень документов,

необходимых для представления к награждению наградами Республики Бурятия:

- представление к награждению руководителя отраслевого органа исполнительной  власти, государственного органа республики, органа местного самоуправления   муниципального района,  городского округа;
- информация о динамике основных финансово-экономических показателей организации за последние три года; 
- справка о задолженности по налогам в бюджеты всех уровней;

- справка о социально-экономическом развитии предприятия, учреждения, организации и его вкладе в экономику региона (для коллективов); 

- справка о своевременной выплате работникам заработной платы.
	
	Приложение № 26
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Президента Республики Бурятия»

	
	Президенту

Республики  Бурятия

И.О.Фамилия


О  представлении  к  награждению
(наименование  государственной награды Республики Бурятия,

фамилия, инициалы кандидата на награждение)
Уважаемый  Имя, Отчество!

(Наименование отраслевого органа исполнительной  власти, государственного органа республики, органа местного самоуправления   муниципального района,  городского округа, представляющего кандидатуру на награждение) ходатайствует о награждении Ф.И.О., должность, вид награды, обоснование, характеризующее заслуги кандидата на награждение. 

Приложение: 1. Характеристика  на   л.

                       2. Справка – объективка на   л.

                       3. Письмо о  наличии денежных средств

                            для выплаты единовременной денежной премии.
	Должность руководителя                                                            


	                                     И.О. Фамилия


инициалы, фамилия исполнителя

тел.

	
	Приложение № 27
к административному регламенту  по исполнению государственной функции «Обеспечение деятельности Президента Республики Бурятия по вопросам исполнения законодательства Российской Федерации о государственных наградах, Почетной грамоте Президента Российской Федерации, благодарности Президента Российской Федерации и награждения государственными наградами Президента Республики Бурятия»


С П Р А В К А

_________________________________

(фамилия, имя, отчество)

	Год рождения
	Место рождения
	Национальность

	
	
	

	Образование
	Окончил (когда, что)

	Специальность по образованию
	

	Какими иностранными языками владеет
	Является ли депутатом

	Имеет ли государственные награды (какие)
	Был ли за границей (когда, где)


Р а б о т а   в   п р о ш л о м:
	
	

	
	

	
	


 Должность, подпись,  фамилия, инициалы  работника кадровой  службы

М.П.

	
	Приложение № 28
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ПРОТОКОЛ 

заседания Комиссии по государственным наградам 

при Президенте Республики Бурятия по  рассмотрению материалов 
для представления к награждению 
от «__ »    ______  200__ года






           № __
	Присутствовали члены

Комиссии:
	


ПОВЕСТКА ДНЯ:


о рассмотрении ходатайств (указываются наименования органов власти, представивших ходатайства) о награждении  Ф.И.О., должность кандидата,  (указывается наименование награды)
СЛУШАЛИ:

Секретаря Комиссии о ходатайстве (указываются наименования органов власти представивших ходатайства) о награждении  Ф.И.О., должность кандидата, и награждении государственной наградой Республики Бурятия ____________(наименование награды).
РЕШИЛИ:

Указываются конкретные заслуги кандидата, представить  Ф.И.О., должность, к награждению  государственной наградой Республики Бурятия ____________(наименование награды).
ГОЛОСОВАЛИ:

«ЗА» -  __ чел.

«ПРОТИВ» - __ чел.

        Сопредседатель

Комиссии     
                                                               И.О. Фамилия

Секретарь Комиссии





  И.О. Фамилия
Поступление наградных материалов на лиц, представляемых к награждению государственными наградами 


Российской Федерации 





Рассмотрение наградных материалов на заседании Комиссии по государственным наградам при Президенте Республики Бурятия





Подготовка наградных материалов для согласования  с представителем Президента Российской Федерации в Сибирском федеральном округе 





Возврат наградных материалов, не соответствующих установленным требованиям








Поступление наградных материалов на лиц, представляемых к награждению государственными наградами 


Республики Бурятия 





Рассмотрение наградных материалов на заседании Комиссии по государственным наградам при Президенте Республики Бурятия





Подготовка проекта указа Президента Республики Бурятия о награждении государственными наградами Республики Бурятия





Возврат наградных материалов, не соответствующих установленным требованиям
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